SUBREGION VELKE DARKO

N dobrovolny svazek obci
Velke Diike

Skrdlovice 48, 591 01 Zd'ar nad Sazavou

Subregion Velké Darko — dobrovolny svazek obci
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice:

UCETNi a ADMINISTRATIVNi PRACOVNIK

Informace k pracovni pozici:

Misto vykonu prace: Skrdlovice 243, 591 01 Zdar nad Sazavou, budova domu s pecovatelskou
sluzbou.
Pracovni pomér: na dobu uréitou 1 rok se zkuSebni dobou v délce 3 mésicu, nasledné

moznost zmény na pracovni pomér na dobu neurcitou.

Platové zarazeni: dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist a

nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni; 9. platova tfida + osobni

ohodnoceni.
Pracovni uvazek: 1,0.
Mozny termin nastupu: predpoklad od 1. 9. 2022, dle dohody.

Napln prace:

Komplexni a samostatné vedeni U€etnictvi dobrovolného svazku obci, které zahrnuje také uctovani
socialnich sluzeb a najemného v domé s pecCovatelskou sluzbou.

Sledovani a provadéni ucetnich zaznaml o pohybu a stavu finan¢nich prostfedkd na bankovnich
Uctech véetné kontroly bankovnich zlstatki a hotovosti. Provadéni platebniho a zuétovaciho styku
s bankou.

Komplexni vedeni rozpoc¢tu dobrovolného svazku obci.

Darnova agenda.

Mzdova agenda.

Fakturace.

Evidence majetku, zavazku a pohledavek dobrovolného svazku obci.

PFiprava podkladu pro inventarizaci majetku.

Zpracovani statistickych vykaza.

Prace na pfipravé a zménach rozpoctu.

Vypracovani podkladd ohledné ucetnictvi a financovani pro valné hromady.

Vypracovani podkladd k akcim/projektdm financovanych z dotac¢nich prostredka.

Personalistika — pracovni smlouvy, DPP, DPC.

Spoluprace na komplexnim zajistovanim spravy svéfeného majetku zejména na useku bytového
hospodafrstvi, evidence plateb souvisejicich s najemnim bydlenim a jejich vyuctovani atd.
Spoluprace a zajiStovani registraci — hlaseni vSech zmén, aktualizace.

Spoluprace na zajisténi provedeni vSech pfedepsanych revizi, oprav majetku, BOZP, PO spojenych s
provozem budovy DPS.

Spoluprace pfi zpracovani dotanich Zadosti apod., zejména na poskytnuti neinvestié¢ni ucelové
dotace na osobni naklady useku pecovatelské sluzby — pfiprava a evidence.

Sprava a vedeni uUfedni desky DSO a veSkera povinna ohlaSovaci €innost v€etné spravy webovych
stranek DSO a DPS.

Administrativni prace a pfiprava podkladu pro valné hromady, zajisténi chodu DPS a vlastniho svazku.

Zakonné predpoklady pro ucast ve vybérovém fizeni:

statni ob&an CR nebo cizi statni obéan s trval. pobytem na Uzemi CR, dosaZeni véku 18 let,
znalost a ovladani ¢eského jazyka,

zpusobilost k pravnim tkon(m,

bezuhonnost.
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Pozadavky na uchazece:

e minimalné stfedoskolské vzdélani ukontené maturitni zkouskou a praxi v oboru uéetnictvi min. 2 rok
(musi byt patrné z Udaji uvedenych v Zivotopise),

e znalost podvojného ucetnictvi, u€etnictvi obci,

e znalost zakona o Ucetnictvi, zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech izemnich celkd,

e dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, datové schranky, internet),

e znalost pracovné pravnich predpis,

o dobré komunikacni a vyjadfovaci schopnosti,

e schopnost analyticky a koncep&né myslet, samostatnost pfi feSeni problémd,

e psychicka odolnost — zvladani stresovych situaci,

e moralni a obanska bezihonnost,

e Casova flexibilita.

Vyhodou:

e praxe v Uc¢etnim programu GORDIC,

o zkusSenost s dotacni a projektovou problematikou,
Nabizime:

e 5tydnl dovolené
o Prispévek na stravovani, penzijni pfipojisténi a dalSi
o Pribézné vzdélavani

Nalezitosti a zpusob podani prihlasky do vybérového Fizeni:

Uchaze&/uchazecka podava pfihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz
nalezitosti jsou:

e jméno, pfijmeni a pfipadné titul uchazece,

¢ datum a misto narozeni uchazece,

e statni pfislusnost uchazece,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e (Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu,

e telefon a e-mail — pro komunikaci v prib&hu vybérového fizeni,

e datum a podpis uchazece.

K prihlasce uchazed pripoji tyto doklady:

o strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na praxi v oblasti
ucetnictvi obci,

e odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych Cinnosti,

o kopie vypisu z evidence rejstfiku trestl (ne starsi nez 3 mésice),

e kopie dokladl o nejvysSim dosazeném vzdélani,

e souhlas se zpracovanim osobnich Udajd dle obecného nafizeni GDPR pro ucely vybérového fizeni.

Prihlasky véetné priloh doruéte nejpozdéji do 13. 4. 2022 na:

Postou: Subregion Velké Darko — dobrovolny svazek obci, Skrdlovice 48, 591 01 Zdar nad Sazavou.
Na obalku uvedte ,Vybérové fizeni — uéetni a administrativni pracovnik®.

Osobné: na adrese Kancelai DSO, Skrdlovice 48, 591 01 Zd'ar nad Sazavou pouze po predchozi
telefonické domluvé (tel. 728 936 161, Mgr. Iva Pitkova).
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Kontaktni osoby za vyhlaSovatele:

Pavel Stefan, predseda DSO, tel. 605 143 578, e-mail obec@svetnov.cz.
Ing. Hana Sochorova, mistopfedseda DSO, tel. 602 420 987, e-mail starosta@skrdlovice.cz.

pohovor se bude konat v budové Obecniho ufadu ve Skrdlovicich, Skrdlovice 48, Zd'ar nad Sazavou,
1. patro.

Vybrani uchazedi budou o pfesném &ase pohovoru informovani pfedem na uvedené mailové adresy v
prihlasce. S sebou si pfinesou platny obéansky prukaz €i jiny prikaz totoznosti, original dokladu o
dosazeném vzdélani a original vypisu z evidence rejstriku tresti (ne starsi nez 3 mésice).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z pfihlaSenych uchazec¢u a zrusit toto vybérové fizeni
kdykoliv v jeho prabéhu bez udani ddvodu.

Zajemci nesou vesSkeré naklady, které mu ucasti ve vybé&rovém fizeni vznikly.

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazece pfi vybérovém fizeni jsou uvedeny nize.

Priloha: Informace o zpracovani osobnich udaju uchazece pfi vybérovém Fizeni.

Ve Skrdlovicich dne 16.3.2022

Pavel Stefan
predseda DSO
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Informace o zpracovani osobnich adaji uchazece pfi vybérovém fizeni
(dle ¢€l. 13 obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl)

1. Kontaktni udaje spravce osobnich tdaji a povéfence pro ochranu osobnich udaju:
Spravce osobnich udajl:

Subregion Velké Darko — dobrovolny svazek obci, Skrdlovice 48, 591 01 Zdar nad Sazavou
telefon: 566 659 178, e-mail: css@skrdlovice.cz,

ID datoveé schranky: 7s627jg

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji:
Mgr. lvana Chroma, e-mail: poverenec@skrdlovice.cz, tel: 724 181 896

2. Ugel zpracovani:
Spravce osobnich Udaju zpracovava Vase osobni Udaje pouze pro Ucel vybérového fizeni na vypsanou
pracovni pozici.

3. Pravni zaklad zpracovani:
Zpracovani VasSich osobnich Udajl je nezbytné pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim pracovni
smlouvy dle €l.6, odst.1, pism. b) obecného nafizeni o ochrané os. udaju.

4. Prijemci nebo kategorie pFijemctli osobnich udaju:
Poskytnuté osobni Udaje nejsou dale predavany dalsSim pfijemcim.

5. Pfedavani osobnich udajii do zahraniéi:
K pfedavani osobnich Udajl do zahrani¢i nedochazi.

6. Doba ulozeni osobnich udaju:

Osobni udaje uvedené na prihlasce k vybérovému fizeni se ukladaji po dobu stanovenou Spisovym a
skartacnim planem, vydanym v souladu se zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Pfilohy
prihlasky se uchaze&lim nevraci, je mozné si je osobné vyzvednout do 30 dnli po ukoncéeni vybérového
Fizeni v sidle dobrovolného svazku obci Subregion Velké Dafko na adrese Skrdlovice 48, 591 01 Zd'ar nad
Sazavou. Nevyzvednuté pfilohy pfihlasky budou skartovany. V pfipadé&, Ze uchazeg byl vybran na vypsanou
pracovni pozici, jeho osobni Udaje se ulozi do osobniho spisu zaméstnance pro ucely personalni agendy,
mzdové agendy a zakonneho pojisténi.

7. Prava uchazece vyplyvajici z obecného narizeni o ochrané osobnich udaji:

Pravo na pfistup k os. tdajim, pravo na opravu osobnich Udajli, pravo na vymaz osobnich udajd, pravo na
prenositelnost os. udaju, pravo na vzneseni namitky vic&i zpracovani os. idaju, pravo na omezeni zpracovani
0s. Udaju, tato prava Ize uplatnit v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju.

8. Pravo uchazece podat stiznost u dozorového uradu:

Pokud zpracovanim osobnich daju bylo poruSseno obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd, ma
zaméstnanec pravo podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich Gdajti (Ufad pro ochranu osobnich udajd,
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz).

9. Automatizované rozhodovani
PFfi zpracovani osobnich udaju nedochazi k automatizovanému zpracovani a rozhodovani, vcetné
profilovani.
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